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I. Fejezet: A szabalyzat célja

A Tiudoégyogyintézet Torokbalint korhdzba felvett betegek értéktargyainak és pénzének

koriiltekint6 kezelése, biztonsagos elhelyezése.

II.  Fejezet: A szabalyzat alkalmazasi teriilete

A Tudoégyogyintézet Torokbalint fekvobeteget ellatd osztalyai.

III.  Fejezet: Hivatkozasok
3.1 Jogszabalyok

— 2013. évi V. Torvény a Polgari Térvénykonyvrol

2010. évi XXXVIII. térvény a hagyatéki eljarasrol

3.2 Intézet belsé szabalyz6 dokumentumai
— Hulladékkezelési szabalyzat

— Pénzkezelési szabélyzat

IV.  Fejezet: Meghatarozasok

Nem értelmezhet6

V. Fejezet: Ertékkezelés

5.1 A pénz és érték atvétele

5.1.1 A korhazba felvett beteget felvételkor a beteg elhelyezését végzo felelos apolo
tajékoztatja arr6l, hogy a pénzét és értékét a szobakban elhelyezett
pancélkazettakban (ahol erre lehetoség van) vagy a korhaz hazipénztaraban
ingyenesen — korhdazi tartézkodasa idejére — elhelyezheti. A hazipénztari letétre a
Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

Ha a beteg pénzét és értékét nem kivanja a korhazi hazipénztarban letétbe helyezni,

figyelmeztetni kell arra, hogy ebben az esetben a kérhaz csak a Hazipénztarban
elhelvezett pénzért és értékért vallal feleldsséget.

Ennek tudomasul-vételét a beteggel vagy torvényes képviseldjével az apolasi
dokumentacion (MINY193) igazoltatni kell.
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5.1.2

Eszméletlen beteg vagy zavart tudati beteg felvételekor, illetve a beteg eziranya
allapotvaltozasa esetén (amennyiben nem tud nyilatkozni értekeinek elhelyezésérol)
minden esetben értékleltart (MNY054) kell késziteni a beteg felvételét végzo
szakdolgozonak, amit az apolasi lapon dokumentalni kell és az értékleltart a
kérlappal egyiitt a dokumentacio részeként kell megdrizni. A beteg értékeit, és egyeb
személyes targyait — elkeriilve a kidobas veszélyét — azonosito cimkével (beteg neve,
TAJ szam, osztaly, korterem) ellatott zacskoban kell tarolni.

A leltar felvétel tartalméanak valodisagat két 4pold, mint tant igazolja (olvashato
alairas, osztaly).

Ha a beteg torvényes képviseldje vagy kisérdje a betegnél 1évo értékeket magaval
viszi az értékleltart az atvevovel ala kell iratni és fel kell tiintetni az atvevd adatait,
(név, lakcim, személyi igazolvany szam, a hozzatartozé mindsége).

Ha a beteget MentOszolgalat szallitotta Korhazunkba, ragaszkodni kell ahhoz, hogy
a Mentdszolgalat formanyomtatvanyan késziilt leltarral adjak at az értékeket. Az
értékleltaron rogziteni sziikséges a mentdkocsi szamat.

Az egyes kortermekben elhelyezett pancélkazettdk kezelése: Amennyiben a beteg az
értékét a szobaban elhelyezett pancélkazettaban kivanja tarolni, a felvétel veégzo
apolo tajékoztatja Ot a pancélkazetta hasznalatarol.

A pancélkazettahoz tartozd kulcsot felvételkor a beteg részére at kell adni, amelynek
a tény¢ét az apolasi dokumentéacidban rogziti a kulcsot atadd apolo. Tavozaskor a
beteg a pancélkazetta kulcsat a vezetd apolo részére adja at.

A pénzt és/vagy értéket a beteg vagy meghatalmazottja (kiséroje) vagy az
osztalyvezetd 4apoldé helyezi el a Hazipénztarban. A Hazipénztair az atvett
készpénzrol készpénzatadasi bizonylatot allit ki, amelyen szerepel a beteg neve,
TAJ szama, az Ot ellato osztaly megnevezése, valamint az atadott dsszeg.

Kiskort, tovabba korlatozottan cselekvOképes €s cselekvoképtelen nagykort beteg
esetében a torvényes képviseld nyilatkozik a beteg pénze és értéke megdrzésének
modjarol. Ha a betegnek torvényes képviseldje nincs, vagy annak személye nem
allapithaté meg, vagy ismeretlen helyen tartézkodik (nem érheté el), az
osztalyvezet6 apolonak a gyamhatdsagot kell megkeresni.

A torvényes képviseld, illetéleg a gyamhatdsag nyilatkozataig (intézkedésig) a beteg
pénzérdl, értékérdl a hazipénztar gondoskodik.

5.2 Rendelkezés a beteg hazipénztarban kezelt pénzérdl és értékérol.

5.2.1

52.2.

A betegnek a hazipénztarban letétként kezelt illetoleg O6rzott pénzeérdl és értékérdl, a
polgari jog erre vonatkozo szabalyai szerint maga a beteg vagy az 4ltala
meghatalmazott személy (hozzatartozo, torvényes képviseld, valamint a
gyamhatdsag) rendelkezhet.

A hozzatartozonak, illetve torvényes képviselonek ezt a minOségét igazolnia kell.
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5.3 A beteg pénzének és értékének kezelése a hazipénztarban.

531

5.3.3

534

53.6
5.3.7

A készpénzletétek pénztari bizonylataként torténd kezelésére a Hazipénztar a leltéti
atvételi bizonylatot hasznalja. Ez a bizonylat 3 példanyban késziil, amelybdl az egyik
(a tdmbben Iévé masolati példany) masolati példanyt a beteg kapja meg, 1 masolati
példany a betegdokumentacidéban keriill megoOrzésre, az 1 tombben lévé eredeti
példany a Hazipénztarban marad.

A hézipénztirban jogszabdly alapjan Orzott targyletétekrol, elkiilonitett
nyilvantartast kell vezetni. A kovetkezo6 adatokat kell tartalmaznia:

- anyilvantartas tételszama,

- aletét keletkezésének iddpontja,

- aletevd (tulajdonos) neve és cime, személyi igazolvany szama,

- amennyiben a vezetd apol6 adja 4t az értéket: a beteg neve, TAJ szama, Ot
kezeld osztaly megnevezése

- aletét megnevezése (tartalma),

- akiadas idopontja,

- osztaly, kiadasi bizonylat szama,

- azatvevo neve és cime, személyi szama,

- az atvevd alairasa.

A kezelés alatt allo betegek készpénzbetéteit elkiilonitetten, azonositva,
pacélszekrényben kell tartani.

A targyi letéteket kiadasukig lepecsételt boritékban, vagy csomagban kell kezelni,
amelyen a letevO nevét, azonositojat kell feltiintetni.

A letétek elhelyezését és a boriték lezarasat a pénztiros és a letétet elhelyezd
egyiittesen végzik el, és annak szabalyos voltat a boritékon alairasukkal igazoljak.

Az osztalyok vezetd apoloi — amennyiben a betegfelvétel még a pénztari orak alatt
torténik - Ggy aznap, egyéb esetekben pedig a kovetkezé munkanapon adjak at, - a
hazipénztar altal kiadott nyugta ellenében — a megdrzésre atvett értéktargyakat a
hazipénztarnak.

Az értékpapirokat megnevezésiikkel, névértékben kell atvenni és nyilvantartani.

Ha a beteg olyan id6épontban keriil korhazi felvételre, amikor az intézet hazipénztara
zarva van, a beteg értékeit a felelds dpoldnak zarhato szekrényben kell elhelyeznie
¢s gondoskodnia kell annak biztonsagos megdrzésérél — a hazipénztar kinyitasa
idépontjaig —

5.4 A betegek pénzének és értékének kiadasa a korhazi kezelés idoszakaban

A hazipénztarba leadott értékek és pénz kiadhatdé a betegnek, a beteg torvényes
képviseldjének (meghatalmazas birtokaban) ha allapota ezt engedi, illetve az osztalyvezetd
apolonak. A pénzt, illetve értéket személyi igazolvany felmutatasaval, meghatalmazéssal, a
hazipénztari bizonylattal lehet atvenni a hazipénztarbol.

5.5 A betegek pénzének és értékének kiaddsa a kérhazbdl valo eltavozaskor

55.1

A tavozd beteg pénzét és értekét a beteg személyesen, vagy meghatalmazottja
veheti fel. A meghatalmazast irasba kell foglalni.
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5.6 Elhunvt beteg értékeinek a kezelése

5.6.1

5.6.2

563

5.6.4

5.6.5

Az osztalyok 4ltal leadott hagyatékokat ugyancsak letétként kell elkiilonitve kezelni.
A készpénzt €s az egyéb értéktargyakat be kell jelenteni az elhunyt lakhelye
szerint illetékes jegyzonek (hagyatéki osztalynak) és kérni kell, hogy azokat
vegye fel a hagyatéki leltarba. A kozjegyz6 hagyatéki végzésének
bemutatasaval, illetve, ha nem volt hagyatéki eljaras mert nincs semmilyen
ingatlan vagy nagy értékii ingd vagyona az elhunytnak, akkor a jegyz6tol
kapott igazolds alapjan a korhaz kiadhatja az elhunyt készpénzét és az
értéktargyakat a végzésben szereplé személynek ill. személyeknek.

A kiilfsldi allampolgarok hagyatékat képezd valutat, ékszert és egyéb értékeket
képezo targyi hagyatékot a hozzatartozénak leltar szerint at kell adni, vagy ha ilyen
nincs, akkor az allampolgarsaga szerinti, Magyarorszagon 1évd konzulatusnak kell
megkiildeni.

Amennyiben a beteg értékeirdl értékleltar nem késziilt azt a beteg elhalalozasakor el
kell késziteni az MNY 054 értékleltari nyomtatvanyon.

A szamottevO értéket nem képviseld személyes targyakat (pl. ruhazat, cipd,
agynemf, toriilkozo, stb.) amennyiben a hozzatartozé nem kivanja elvinni,
ugy ennek a tényérdl nyilatkoznia kell az értékleltiron. Ez esetben a
személyes targyak veszélyes hulladékként kezelendék és a vonatkozod
szabalyzat szerint megsemmisitésre keriilnek.

Amennyiben az értéket nem képviseld személyes targyakat (pl. ruhdzat, cip6,
agynemi, toriilk6z06, stb) a hozzatartozok nem veszik at/mem jelentkeznek
érte, gy azokat az osztalyon 30 napig Orzik.

A meg6rzési 1d6 (30 nap) az értekleltar felvételének iddpontjatdl szamitando.
Az elhunyt beteg értéket nem képviselé személyes targyait egy zsakban kell
elhelyezni, amelyre a beteg azonosité adatain kiviil az értékfelvétel datumat
és az értékfelvevo nevét kell feltiintetni. A megdrzési id6 leteltét kovetden
ezen személyes targyakat a Korhdz veszélyes hulladékként kezeli és a
vonatkoz6 szabalyozasnak megfeleléen megsemmisiti.

5.7 Pancélkazetta bizottsagi felnvitasa

5.7.1

Amennyiben a beteg elveszitette a kulcsot, vagy a kazetta miiszaki hiba miatt
nem nyithaté —kizarélag munkanapon— a vezet6 apold, a felelds apolo,
valamint a beteg egytittes jelentében keriil sor a pancélkazetta kinyitasara. A
kulcs elvesztése esetén a beteg az okozott kart koteles az intézet részére
megtériteni (Pénzkezelési szabélyzat). Errdl a beteget a kulcsot atadé dapold
tajékoztatja.
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5.7.2 A széfekhez tartozo kulesok a vezetd apolonal keriiltek elhelyezésre. A
pancélkazetta felnyitasarol és az abban talalt értékekrél jegyzokonyvet kell
kiallitani. A jegyz6konyvben dokumentalni kell a résztvevok személyére
vonatkozé adatokat, valamint a pancélkazettaban 1évé értékeket, mindent
felsorolva. A jegyzokonyvet a beteg és a pancélkazetta kinyitdsanal jelen
lévo személyek alairasukkal hitelesitik.

573 Az osztilyok / egységek éaltal a pancélkazettaban talalt hagyatékokrol
értékleltart kell felvenni. Az értékleltar felvételét ebben az esetben a vezetd
apold és a felel6s 4pold végzi. A pancélkazettdban talalt értéket(eket) a
Hazipénztarnak at kell adni €s a tovabbiakban az ott tarolt hagyatékoknak
megfelelen kell kezelni.

6. Mellékletek és kapesolodoé formanyomtatvanyok:

MNY 054 Ertékleltar
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Ertékleltar

MNY054

Osztaly/kérterem: .......................... sziilidd, anyjaneve:. ... T
beteg
ErtéRleltar: s nevi elhunyt beteg értéktargyairol.
Felsoruhdzat: Also rulanemi:
bliz e mellény --------- nd nadrag mmmmeen férfialsé  ————
puléver blézer -—m-mmmm- kombiné e triko e
nadrag zakd e melltarté6 ™ ——memeee- zokni E—
mellény  ----mmm- szoknya = ----------- harisnyanadrag —-------- haléing  ----—---
tréning (also felso ) pizsama (alsg----------- fels@mmmmmmmmmmmnnnn )
felsokabat
egyéb: egyéb:
Oltizék kiegészitdk: Tisztdlkoddsi és egyéb eszkiizok:
zsebkendd nyakkend¢ — ----------- tortilkozo mmmmmnees szivacs B
kendd kesztyi szappantarty = ----------- mosdokesztyll ---------—
sapka kalap fogkefe ——————— fési e
cipd szandal fogpohar borotva = ----e-emeee-
papucs eserny6 evoeszkdz =~ --memmmmeee-
ov SR mobil telefon
taska (kézi. egyeb) telefon toltd ~ —=-emmmmmmms radid
Irattarca — pénztarca: egyéb db
egyéb:
Gyogydszati segédeszhizok :
szemiiveg --—---—------ hallokésziilék manko jarokeret —---mececooeeemeem mifogsor (alsé, felsd)-------------=-=-=----
egyéb:
Okiratok:
Személyazonosité igazolvany lakcim igazolé kartya
Utlevél jogositvany TAJ kértya nyugdij igazolvany---------=----------—---

Addazonosito kartya kozgyogyaszati ig.

Egyéb:

Ertékek:

Gytirii: karika, pecsét, koves, sarga— fehér— szind db
Nyaklanc: : sarga — fehér-szini db
Ora, karéra: sdrga— fehér- szini, kives, egyéb db

bankkartyva

Egyéb:

Kulcsok:

Karkotd: sarga — fehér- szinli koves, egyéb db

Medal: sarga — fehér- szinti, kives, egyéb db

db

Kesqpenz: Magyar: 1.000-...............db

500, db
10.0005.0ucevvenes db 100m........... db
50000 oo db St i
2.000.-............. db Beaeresssens o

Készpenz: Kiilfoldi:

ERTEKLELTART KESZITETTEK, datum:

Fenti értéktargyak atadasa — atvétele hianytalanul megtortént:

Tordkbalint, 2 ho

nap

1. leltdrt felvevd dpolo (név, osztaly)

2. leltdrt felvevd dpolo (név, osztaly)

dtado (név, osztdly)

datvétel aldirdsa

dtvevd (név, lakcim, szem.ig szam. hozzatartozo esetén a mindsége)



